SEIi PROCEDIMENTOS SEI!

PETICIONAMENTO INTERCORRENTE PARA INSERCAO DE NOTAS FISCAIS EM
PROCESSOS POR FORNECEDORES (USUARIOS EXTERNOS)

ACESSE a pdgina da Empresa Brasil de Comunica¢do S.A. — EBC clicando na imagem abaixo:

Qe

Role a pagina até encontrar “SEI EBC” no canto inferior direito da tela. Clique para seguir:

Conhecaa EBC

Imprensa | Destagues da cobertura jornalistica da EBC + saiba mais

Uttimas Noticias

TV Brasil ite, nesta terga, o entre
Desportiva Ferroviaria e Rio Branco ES pelo
Campeonato Capixaba

Sobre a Empresa

Vai ao ar, neste domingo, na Radio Nacional, o Contatos e Enderecos
primeiro Fla-Flu do ano pelo Campeonato Carioca
2026

Governanca

Sem Censura, da TV Brasil, antecipa folia com trés

semanas de edigdes tematicas sobre Carnaval Ouvidoria

Programa Tarde Nacional SP recebe TV Brasil ap srio com iniciati Portarias
o misico Edgard Scandurra para IR A R P
entreVESta SODre novo projetﬁ Programa Brasil no Mundo, da TV Brasil, debate

musical crise entre Europa e Trump - SEIEBC

No bate papo ao vivo, o artista relembra também os classicos
da banda IRA! Filmes da TV Brasil de 26.01 a 01.02.202¢6

PRODAY

A préxima pégina abordara temas sobre o SEl da Empresa Brasil de Comunicagdao — EBC. Busque, rolando a pagina, o
icone de Peticionamento Eletrénico, conforme a seguinte imagem:

EBC sei

O Sistema Eletronico de Informagées (SEI) &€ um sistema de produgdo e gestdo de documentos e
processos eletronicos desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido (TRF4) e cedido

gratuitamente a administracéo pablica.

O SElI foi escolhido como a solugdo de processo eletrénico no &mbito do projeto Processo Eletrénico
Nacional (PEN) - iniciativa conjunta de 6rgaos e entidades de diversas esferas da administragdo piblica,
com o intuito de construir uma infraestrutura piblica de processos e documentas administrativos
eletrénicos, e tém sido implantado em varios 6rgdos e entidades das mais variadas esferas
administrativas.

Acesse aqui

Usuarios Peticionamento e A Autenticacdo de Acesso Publicages
Externos Eletrénico o Documentos empregado EBC Eletrdnicas



https://www.ebc.com.br

A préxima pagina contera o link de acesso para Usuarios Externos. Clique em “Usudrio Externo da EBC”:

Sobre a EBC

Peticionamento Eletronico - EBC SEI

7A0/2024 | 1623 compartilhar noticia | € ©

Ferramenta que possibilita a qualquer pessoa fisica enviar documentos enderegados para as diversas
areas da EBC de forma eletrGnica, sem a necessidade de enviar documentos em formato fisico ao
Protocolo da Empresa.

QO Peticionamento Eletrénico somente poderéa ser utilizado pelos usuéarios externos devidamente
cadastrados.

O usuario externo € a pessoa fisica autorizada a acessar, assinar e enviar documentos eletronicos,
mediante cadastro e permisséo especifica.

O cadastro do usuario externo é realizado apenas uma vez, sendo valido da data da liberagdc em diante

para acesso a todas as funcionalidades do médulo Peticionamento Eletrénico.

Acesso ao Peticionamento Eletronico da Empresa Brasil de Comunicacao

O Usuério Externo com o cadastro ja liberado podera acessar o Peticionamento Eletrénico clicando no

lini Usuéario Externo da EBC

- O acesso ocorre por meio do login (e-mail) e da senha cadastrados.

INSIRA seu login (e-mail) e senha:

i I
Se IO
Acesso para Usuarios Externos

; E-mail
ﬁ senha

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha

ApOs a realizacdo do login, a tela a seguir aparecera.
SELECIONE: Peticionamento > Intercorrente

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD

Seil Mew 2O
L]

Recibos Eletronicos de Protocolo

Controle de Acessos Externos —
Pesquisar I Fechar

Alterar Senha

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
Peticionamento @ - ‘
v

Todes

Processo Novo

Intercorrente I

Recibos Eletronicos de Protocolo

IntimagGes Eletronicas e Numero do Processo T | ecibo Tipo de Peticionamento | |

Pesguisa Fiblica 07/01/2026154415  53400-000252/2026-30 0184976 Intercorrente [}
07/01/2026 154247 53400-000252/2026-30 0184972 Processo Novo E
O7/01/2026 151736 53400-000250/2026-41 0184928 Intercomente k

28/11/2025173344 53400-010614/2025-10 0165120 Intercerrente B.




Ao aparecer a seguinte tela, DIGITE NO CAMPO NUMERO o sequencial numérico do processo que receberd a

anexacao da Nota Fiscal.

Neste exemplo o n? 53400-000252/2026-30 foi utilizado.

OBSERVE QUE O NUMERO DE PROCESSO 53400-000252/2026-30 E APENAS UM EXEMPLO PARA ESTE MANUAL.
VOCE DEVE UTILIZAR O SEU PROPRIO NUMERO DE PROCESSO PARA PETICIONAR.

Depois CLIQUE em VALIDAR e posteriormente em ADICIONAR.

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD
.
seil
Contrale de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento
Processo Novo
Intercorrente
Recibos Eletrénicos de Protocolo
Intimagoes Eletronicas

Pesquisa Piblica

Peticionamento Intercorrente

‘ Peticionar

existentes. Condicionado ao numero do processe e parametrizagaes da administragao sobre o Tipo de Processo carespondents, os documentos podera ser

Numero

53400-000252/2026-30

Documentos para o Protocolo da

EBC(PROTOCOLO)

7

Peticionar

A

seguinte tela deve aparecer.

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD

seil

. -
i i o Peticionamento Intercorrente
ontrole de Acessos Externos
Peticionar
Alterar Senha
Peticionamento
ntos em processos ja existentes. Condicionado ao nimert do processo e parametrizagdes da administracao sobre o Tipo de Processo correspondente. os documentos poderao ser
Processo Novo ovo relacionado
Intercorrente
Reclbos Eletronicos de Protocolo Ntmero: Tipo:
Intimacces Eletronicas Validar
Pesquisa Publica Processo Peticicnamento Intercomente Data de Autuagdo Acoes
53400-000252/2026-30 Documentos para o Protocolo da EBC (PROTOCOLO) Direto no Processo Indicado 07/01/2026 I!l
“ ” ;. . , . .
ROLE” a pagina acima até que a seguinte imagem aparega.
CLIQUE em Escolher Arquivo.
EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAC
seil Moy 2 O
o
uuuuuuuuuuuuuuuuuu i s ot e it e 2t 2 i e e e — -

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticionamento

Processo Novo

Intercorrente

Recibos Eletronicos de Protocolo
IntimagGes Elstronicas

Pesquisa Pablica

Escolher arquive | Nenhum a

Documento (tamanho maximo: 200Mb).

—
Tipo de Documento: Il

Nivelde Acessc: [Ell

Formato: [

idade entre os dados nform

Complemento do Tipo de Documento: Il

Adicionar

(") Nato-digital (D

Nome do Arquivo

Tamanho

ades e os documentos. Os Nive:

Documento

Nivel de Acesso

estarao condicionados a anatise

Formato Acbes

Fechar




Ao aparecer a seguinte tela, ESCOLHA a Nota Fiscal a ser anexada ao processo.
Neste caso utilizaremos o exemplo “Nota Fiscal n2 EXEMPLO”

Ao selecionar o documento, DE UM DUPLO CLIQUE NO ARQUIVO ou CLIQUE em ABRIR

@& avrir %
“ v 4 " > Downloads > Nota ¥ C Pesquisar em Nota o
Organizar v Mova pasta =~ 101 @
Ao Nome Data de modificacic Tipo Tamanho
| Galeris ~ Semana passada

—————— | [& NotaFiscal n° EXEMPLO 29/12/2025 14:52 Chrome HTML Do... 28] @
> @ Thisgo Carlos -

M Area de Trabi #
" Desktop
= Decumentos #
4 Downloads #
N Imagens  #
@ Misicas. #

3 Videos e

B Arquivosdf.si #
“ Publicidade Leg
“ Educacdo Corpe
" Férias

" Pedidos de criac

DMome: | Mota Fiscal n® EXEMPLO

| Todos os arquivos v
| Abrir | Cancelar

Ao retornar a tela abaixo, apds a sele¢do do documento, INSIRA no Tipo de Documento “Nota Fiscal” no
Complemento informe o nimero da respectiva Nota. Neste caso estamos usando o exemplo n2 XXXX/2026 (Exemplo)

Posteriormente, INFORME o Nivel de Acesso que devera ser “Publico”, bem como SELECIONE o Formato que devera
ser “Nato Digital” ou “Digitalizado” a depender do caso.

Ap0s essas selegdes, CLIQUE em Adicionar.

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD

Seiy Mo & O

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Peticionamento A stardo condicionados & analise

Processo Novo

Documento (tamanho maximo: 200Mb):

Intercorrente Escolher arauivo | Nots Fiscal n® EXEMPLO pd

Reclibos Eletrénicos de Protocolo

Tipo de Documento! n Complemento do Tipo de Documento n
Intimacoes Eletrénicas Nota Fiscal v n° X0/ 2026 (Exemplo)
Pesquisa Publica
Nivel de Acesso: H

Publico ™

Formato: a

(@) Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso Formate Acbes

Fechar

Peticionar




Ao finalizar o passo anterior, a tela a seguir sera mostrada.

Caso seja necessario incluir outras Notas Fiscais, basta repetir o Gltimo passo anterior e adicionar documento a
documento.

Ap0s a insercdo das Notas Fiscais ter sido finalizada, CLIQUE em Peticionar.

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD

Sei! Menu a o

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

m indicados abaixo estardo o ionados a analise

umentos. Os Niveis de Acess:

Peticionamento A nidade entre os dados informados & o5 d

Processo Novo

Documento (tamanho maximo: 200Mb:

Intercorrente Escolher arguivo | Nenhum arqu

Recibos Eletronicos de Protocolo

Tipo de Documento: B Complemento do Tipo de Documento: H

Intimacoes Eletronicas

Pesquisa Pubtica
Nivel de Acesso: [l

Formata:n y
~ Nato-digital () Digitali [ eensr j

Nivel d

Nota Fiscal n° EXEMPLO pdf 07/01/2026 155143 8343 Kb Nota Fiscal n° XXXX/2026 (Exemplo) Publico Nato-Digital [ 1]

Fechar

Ao clicar em Peticionar, a seguinte tela aparecera, onde deverdo ser informados Cargo/Func&o (Representante Legal)
e a Senha de acesso ao SEI.

Ao finalizar a inser¢ao dos dados, CLIQUE em Assinar.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senna importa na aceitacdc dos termos e condicDes que regem o processo eletronico, além do disposto no
o5, sendo responsavel
mmados

credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais & declaracio de que s3o auté
civil, penal e administrativamente pelo ndevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados inf
dos orginais em papel de documentos digitalizados ate que decaia o direito de revisdo dos atos praticados

e 05 documentos. & consel

no processo, para que, caso solicitado. sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizac3o por meio eletrdnico de todos os
atos e comunicacdes processui com ¢ propro Usudrio Externo ou. por seu intermedic. com a entidade porventura representada; a
observancia de gue os alos processuals se consideram realizados neo dia € hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os
praticados ate as 23h59min59s do Ultimo dia do prazo. considerado sempre o horano oficial de Brasilia, independents do fuso horano em que
efificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

s& encontre; a consulta perodica ao SEI, a fim de w

Usuario Externo:

Cargo/Funcéo:

Senha de Acesso ao SEI:




Ap0s realizar a assinatura, a pagina a seguir aparecera automaticamente.

Perceba que os Recibos Eletronicos de Protocolo estardo disponiveis para consulta.

Caso queira acessar o processo, CLIQUE em Controle de Acessos Externos.

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD

sei!

I Controle de Acessos Externos I

Alterar Senha

Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimacdes Eletronicas

Pesquisa Piblica

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio: Fim Tipo de Peticionamento:

D Todos .

Data e Horario T | Numero do Processo T 1 Recibo ”
07/01/2026 155221 53400-000252/2026-30 0184985 Intercorrente la
07/01/2026 154415 53400-000252/2026-30 0184978 Intercorrente la
07/01/2026 154247 53400-000252/2026-30 0184972 Processa Novo ﬁ
07/01/2026 151736 53400-000250/2026-41 0184928 Intercorrente ﬁ
28/11/202517:33:44 53400-010614/2025-10 0165120 Intercorrente ﬁ

No Controle de Acessos Externos os processos peticionados pelo Usuario Externo estardo relacionados.

Basta clicar no processo de interesse (neste caso 53400-000252/2026-30) para visualizar os documentos apensados

a0 processo.

EMPRESABRASIL DE COMUNICACAD
e
seil
Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento
Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimacdes Eletronicas

Pesquisa Publica

Mew & O

Controle de Acessos Externos

Ver expirades

Lista de Externcs (3 registros)
Processo Documento para Assinatura Liberacédo Validade
53400-000252/2026-30 07/01/2026 14/12/2125
53400-000250/2026-41 07/01/2026 141272125

53400-010614/2025-10 28/11/2025 04/11/2125




Apos clicar no processo n? 53400-000252/2026-30, sera possivel verificar as Notas Fiscais anexadas e consulta-las.

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD

sei!

Processo
Tipo:
Data de Geracao:

Interessados.

Lista de Protocolos (6 registros):

L 0184975

0184978

] 0184984

[] 0184985

Processo / Documento

Lista de Andamentos (10 registros):

07/01/2026 1552

Acesso Externo com Disponibilizacdo Parcial de Documentos

53400-000252/2026-30

Documentos para o Protocolo da EBC (PROTOCOLOY

07/01/2026

CGDOC

Requerimento
Recibo Eletronico de Protocolo
Nota Fiscal
Recibo Eletronico de Protocolo
Nota Fiscal

Recibo Eletronico de Protocolo

Processo remetico pela unidade CGDOC

07/01/2026

07/01/2026

07/01/2026

07/01/2026

07/01/2026

07/01/2026

Menu

cormente ‘ [ Gerar EDF ‘

Gerar ZIP ‘

Unidade

CcGboc

CGDOC

CGDOC

CGDhoC

CGDOC

CcGboc

Data/Hora Unidade Descrigdo

>

FIM DO PROCEDIMENTO




